
Paso a Paso para crear y 
actualizar CvLAC

Vicerrectoría de Investigación



Ingreso a CvLAC

Link de ingreso: https://scienti.minciencias.gov.co/cvlac/Login/logOut.do

Ingrese sus datos personales
Tenga en cuenta que si su nacionalidad 

no es Colombiana debe buscarla

Si olvido su contraseña puede 
rescatarla, esta le llegará al 

correo registrado.
Si no cuenta con CvLAC ingrese por aquí:
Tenga en cuenta incluir una clave que no 

olvide o su CC

En el caso de no recibir el correo para rescatar la 
clave puede enviar la solicitud al correo 

atencionalciudadano@minciencias.gov.co indicando 
su Nombre y No. De identificación

https://scienti.minciencias.gov.co/cvlac/Login/logOut.do
mailto:atencionalciudadano@minciencias.gov.co


Posteriormente al diligenciamiento de los datos, la plataforma enviará un 
correo electrónico de verificación. 



En el caso de no recibir el correo para rescatar la clave puede enviar la solicitud al 
correo atencionalciudadano@minciencias.gov.co indicando su Nombre y No. De 

identificación

mailto:atencionalciudadano@minciencias.gov.co


Redes sociales académicas - CvLAC
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Experiencia profesional - CvLAC
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La dedicación corresponde a las  
horas de dedicación a la Institución. 

(Eje: Tiempo completo: 48 
horas/semana)
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Experiencia profesional - CvLAC
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Después de guardar su Experiencia profesional ingrese a Detalles y registre las actividades de
Investigación (Proyectos), Docencia (Asignaturas) o Administración que usted desempeña en
la Institución.
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Recuerde que todos los campos con * son
obligatorios.



Línea de Investigación - CvLAC
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Recuerde incluir la línea o líneas 
en las que usted desarrolla sus 
procesos de investigación y que 

pertenecen a su grupo de 
investigación.
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Artículo de investigación - CvLAC
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Se recomienda contar con el artículo a la mano para incluir toda la 
información solicitada de forma ágil. 

Recuerde buscar el ISSN de la revista para lograr una búsqueda más efectiva.



Artículo de investigación - CvLAC
Tener en cuenta:

1. Todos los campos con * son obligatorios.
2. Indique primero el medio de divulgación para establecer los campos a diligenciar.
3. Si el artículo es en papel debe incluir al menos: Los datos básicos + Página inicial y final.
4. Si el artículo es electrónico debe incluir: Los datos básicos + Sitio web (URL) y DOI (Digital Object Identifier)

teniendo en cuenta el ejemplo.
5. Si la revista no tiene fascículos incluya N/A en el campo establecido.
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Artículo de investigación - CvLAC

Buscar la revista con el ISSN (Depende del 
medio de divulgación Impreso o electrónico). 
Esto reduce el tiempo debido a que pueden

haber revistas con nombres similares.

Si la revista no esta listada en recuadro, es 
posible que esta no cumpla con los requisitos. 
Este artículo deberá cargarlo en: Producción 
bibliográfica – Demás tipos de producción 

bibliográfica – Otro artículo publicado

En el momento de incluir la revista tener en cuenta:



Artículo de investigación - CvLAC
Después de guardar el artículo, ingrese a Detalles y registre los coautores. Esto hará que el
artículo favorezca los indicadores de Cohesión y Colaboración del grupo.
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Artículo de investigación - CvLAC
1. Si el coautor esta en la lista señálelo e 

indique  Aceptar en el recuadro Coautores del 
Producto. Si no esta en la lista ingrese a Buscar

2. Se recomienda buscar el coautor con No. de 
Identificación o con Nombre completo.

3. Verifique que la persona buscada 
corresponda al Coautor (puede ingresar a su 

CvLAC) e indique Agregar

4. El nombre del nuevo coautor aparecerá 
listado, señálelo e indique Aceptar en el 

recuadro Coautores del Producto. 



Artículo de investigación - CvLAC

5. Finalmente, verifique que todos los coautores (internos y externos) se encuentren 
listados en el artículo



Proyecto - CvLAC

Tener en cuenta:

Se deben incluir solo los proyectos aprobados en el Comité de
Investigaciones de Facultad1
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Proyecto - CvLAC
Para proyectos con financiación interna o externa, recuerde que todos los campos con * son
obligatorios y que si el proyecto terminó debe incluir la fecha de fin.

Señale el tipo de financiación:
✓ Interna o externa



Proyecto - CvLAC
Para proyectos sin financiación, indique primero que es solidario para establecer los campos
a diligenciar. Recuerde que todos los campos con * son obligatorios y que si el proyecto
terminó debe incluir la fecha de fin.

1

El acto administrativo y la fecha corresponde al
acta del Comité de Investigaciones de Facultad.



Proyecto - CvLAC
Después de guardar el proyecto, ingrese a Detalles y registre los integrantes del proyecto.
Esto aportará a los indicadores de Cohesión y Cooperación del grupo.
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Proyecto - CvLAC
1. Si el coautor esta en la lista (Seleccione una 

persona), señálelo e indique Vincular. Si no esta 
en la lista ingrese a Crear nuevo integrante.

2. Se recomienda buscar el coautor con No. de 
Identificación o con Nombre completo.

3. Verifique que la persona buscada 
corresponda al Coautor (puede ingresar a su 

CvLAC) e indique Agregar

4. Seleccione el rol de la persona a vincular en 
el proyecto e indique Vincular. 



Trabajo dirigido - CvLAC
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Trabajo dirigido - CvLAC
Para trabajos de grado, recuerde que todos los campos con * son obligatorios y si
este ya finalizó debe incluir la fecha de fin y la valoración de la tesis.

Las opciones son:
✓ Tutor / Director principal
✓ Cotutor / Codirector
✓ Asesor de Orientación

Si el trabajo de grado finalizó, debe incluir la
valoración de la tesis:
✓ Aprobada
✓ Distinción meritoria
✓ Distinción laureada

Se recomienda guardar antes de Registrar personas
(Orientado, Tutor, Cotutor o Asesor)



Trabajo dirigido - CvLAC
Después de guardar el trabajo dirigido, ingrese a Detalles, allí podrá registrar: Orientado,
Tutor, Cotutor o Asesor.



Evento científico - CvLAC
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Se recomienda contar con la información completa del evento a la mano y 
los títulos de los productos presentados, para agilizar el proceso de registro. 
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Evento científico - CvLAC
Recuerde que todos los campos con * son obligatorios. Para contar con un producto valido es 
indispensable incluir la fecha de inicio y fecha de fin (puede ser igual) y el título de los productos 
presentados.

Aunque la fecha de fin no tiene * debe incluirse.
La fecha de inicio y fin pueden ser iguales.

Se recomienda incluir el nombre completo de evento

No olvide incluir la información de los productos presentados en
cada evento (Presentación oral, póster o video)

Después de guardar podrá seguir cargando los
productos presentados en el mismo evento.



Evento científico - CvLAC
Si en un evento presentó más de un producto, después de Guardar podrá registrarlos.
Por favor tener en cuenta que la fecha del evento coincida:

Identifique el tipo de producto a incluir:
Registre todos los campos con * y finalice 
con Guardar
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Protocolo de atención a pacientes

Definición:

Corresponden a los protocolos establecidos por una IPS para la atención de
los pacientes con determinada patología.



Protocolo de atención a pacientes

Corresponde al sitio web definido por la Institución (En
nuestros hospitales es Almera).

Solo indicar la IPS



Protocolo de atención a pacientes

Este proceso se describe en la diapositiva 11.

Como soporte se debe cargar la copia en PDF del
protocolo.



Verificador de información

Tener en cuenta que:

• Es una herramienta para validar el cargue correcto de proyectos y
productos.

• Permite identificar los errores generados en el proceso y así corregidos a
tiempo.

• Incluye todos los productos que serán contemplados en la convocatoria
como productos.

• Todos los productos tienen criterios diferentes.



Verificador de información



Verificador de información



Verificador de información



¿Necesita ayuda adicional?

Si surgen dudas o se requiere información adicional sobre el uso de 
la plataforma, puede comunicarse a la Vicerrectoría de Investigación 

escribiendo al correo: gestion.conocimiento@fucsalud.edu.co

El equipo estará disponible para brindar acompañamiento y resolver 
cualquier inquietud relacionada con la plataforma.

mailto:gestion.conocimiento@fucsalud.edu.co
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