
 
 

 
 

Paso a Paso para crear y actualizar Google Académico 

 
1. Para comenzar, la persona interesada debe ingresar al siguiente enlace: 

https://scholar.google.es/schhp?hl=es. 

 
2. Una vez allí, puede hacer clic en “Mi perfil” (ubicado en la esquina superior izquierda) 

para empezar a configurar su perfil académico. 
 

• Nombre (nombre y apellido) De la 
manera en la que lo ha incluido en 
las publicaciones. Tener en cuenta 
las recomendaciones institucionales 
incluidas en el texto: Normalización 
de la Filiación Institucional, de 
Autoría y Bibliometría incluyendo 
posibles variantes usadas en tu 
trayectoria académica. 

 
• Afiliación: Indique el rol o cargo que 

desempeña actualmente seguido por 
la afiliación institucional completa: 
Fundación Universitaria de Ciencias 
de la Salud – FUCS. En el caso de 
tener vinculación con alguno de los 
Hospitales que integran la Sociedad 
de Cirugía de Bogotá, se recomienda 
incluir los nombres completos: 
Hospital de San José y Hospital 
Infantil Universitario de San José 

 
• Correo electrónico: Usar su correo 

institucional (necesario para la 
verificación). 

 

https://repositorio.fucsalud.edu.co/handle/001/3197
https://repositorio.fucsalud.edu.co/handle/001/3197
https://repositorio.fucsalud.edu.co/handle/001/3197


 
 

 
 

• Áreas de interés: Se pueden incluir hasta cinco palabras clave, separadas por comas. Estas 
pueden estar en español o inglés, según la disciplina. Para mayor visibilidad, puede 
apoyarse en un tesauro como el de UNESCO o descriptores de bases de datos. 

 
• Página principal (opcional): Si así lo desea, puede añadir un enlace a su perfil en ORCID, 

CvLAC o a una página personal. 
 

3. Verificación del correo institucional: Una vez completado este paso, se enviará un correo 
de verificación al correo institucional. Es importante revisarlo y confirmar la cuenta para 
avanzar con la configuración. 
 

4. Revisión de publicaciones sugeridas: Al dar clic en “Siguiente”, Google Académico 
presentará una lista de publicaciones que podrían estar asociadas al nombre ingresado. 
Se recomienda revisarlas detenidamente y seleccionar únicamente aquellas que sean de 
su autoría o coautoría. 

 
También existe la posibilidad de buscar artículos específicos o agruparlos utilizando las 
opciones “Grupos” o “Artículos” en la parte superior de la pantalla. 
 

 
 

5. Ajustes finales 
 

Desde la esquina superior derecha, al hacer clic en “Configuración”, se pueden definir 
algunos parámetros importantes: 

 
- Actualizaciones de artículos: Se sugiere seleccionar la opción “Enviarme 

actualizaciones por correo para que las revise”. Esto ayuda a evitar la inclusión 
automática de publicaciones que no le pertenecen. 

- Visibilidad del perfil: Cuando se haya verificado que las publicaciones están 
correctas, se puede activar la opción que hace público el perfil. Esto aumentará su 
visibilidad como investigadora o investigador. 



 
 

 
 

Para finalizar esta parte, basta con hacer clic en “Hecho”. 
 

 
 

6. Fotografía y ORCID (opcional pero recomendable): Se sugiere subir una fotografía 
profesional tipo documento. Google Académico es una plataforma de carácter 
académico, por lo que la imagen debe estar en sintonía con ese entorno. 
Adicionalmente, puede incluir su identificador ORCID junto a su nombre para reforzar 
su identidad académica. 

 

 
  



 
 

 
 

Subir documentos  
 
Aunque Google Académico suele añadir automáticamente publicaciones al perfil de los 
coautores, en caso de que esto no ocurra, cada persona puede agregar sus trabajos 
manualmente mediante estas opciones disponibles desde el botón “+” en su perfil: 
 
• Añadir grupos de artículos 
• Añadir artículos individuales 
• Añadir artículo manualmente 

 
Añadir artículos sugeridos por la plataforma 
 

• Hacer clic en “Añadir artículo”. 
• La plataforma mostrará un listado de publicaciones posiblemente asociadas. 
• Revisar cuidadosamente y seleccionar solo aquellas que realmente le pertenezcan. 
• Confirmar la selección con el ícono de verificación (      ). 

 
Añadir productos manualmente. 
 
• Hacer clic en el símbolo “+” en el perfil. 
• Seleccionar “Añadir artículo manualmente”. 
• Ingresar la información correspondiente en la ventana emergente. 
• Es posible registrar diferentes tipos de publicaciones: artículos, ponencias, capítulos de libro, 

libros, entre otros. 
• Guardar para que el contenido se incluya en el perfil. 



 
 

 
 

 

 
 
Para agregar coautores de forma manual: 
 

1. Ir a la esquina superior derecha del perfil y hacer clic en “Coautores”. 
2. Seleccionar “Editar”. 
3. Buscar por nombre al coautor y seleccionarlo desde la lista que ofrece la plataforma, 

usando el botón “más”. 
 
Esto ayudará a mantener conectadas las redes de colaboración académica en la plataforma. 
 



 
 

 
 

 
 
Opciones adicionales de gestión de publicaciones 
 
Una vez se hayan incorporado los documentos, la plataforma ofrece tres acciones principales: 
 

• Combinar publicaciones: 
 
Útil cuando un mismo artículo aparece duplicado (por idioma, error, etc.). 
Pasos: 
 

1. Seleccionar las versiones duplicadas. 
2. Elegir la opción “Combina” para consolidarlas en una sola entrada. 

(El asterisco junto al título indica que ha sido combinado con otras versiones.) 
 

 
 



 
 

 
 

 

 
 

• Eliminar publicaciones: 
 
Si una publicación no corresponde, se puede seleccionar y hacer clic en “Suprime” o 
“Eliminar”. 

 
• Exportar publicaciones: 

 
Esta función permite generar archivos en formatos como BibTeX, EndNote o RefMan para 
su uso en gestores bibliográficos. 

 
 
 

 



 
 

 
 

 
Visibilidad de citas por año: 
 
 En la parte derecha del perfil, se muestran 
estadísticas relevantes como el número de citas 
por año, el índice h y el índice i10. Estos 
indicadores reflejan el impacto de la 
producción académica. 
 
 
 
 
 

 

Antes de finalizar el perfil 
 
Se recomienda realizar una revisión general: 
 
• Confirmar que todos los artículos sean de su autoría. 
• Verificar que no se hayan incluido publicaciones incorrectas. 
• Revisar que los coautores estén correctamente asignados. 

 
En caso de tener varios perfiles en Google Académico asociados a diferentes correos, lo 
más adecuado es consolidarlos en uno solo. 
 

Para eliminar un perfil duplicado: 
• Iniciar sesión en el perfil que se desea eliminar. 
• Hacer clic en el menú principal (ícono de las tres líneas horizontales). 
• Ir a Configuración > Cuenta > Eliminar cuenta de Google Académico. 
 
 
 

¿Necesita ayuda adicional? 
 

Si surgen dudas o se requiere información adicional sobre el uso de la 

plataforma, puede comunicarse a la Vicerrectoría de Investigación escribiendo 

al correo: gestion.conocimiento@fucsalud.edu.co 

El equipo estará disponible para brindar acompañamiento y resolver cualquier 

inquietud relacionada con la plataforma. 

mailto:gestion.conocimiento@fucsalud.edu.co

