
 
 

 
 

Paso a paso para crear y actualizar ORCID 
 

1. Acceder al sitio web de ORCID 
 
Para iniciar, se debe ingresar a la página oficial de ORCID: https://orcid.org/. Allí, se puede hacer 
clic en “Iniciar sesión/Registrarse”. Si se desea, es posible cambiar el idioma del sitio. 
 
2. Registro de cuenta. 
 
Una vez en la página, se debe seleccionar la opción “Regístrese ahora” y completar los siguientes 
pasos: 
 

• Ingresar los datos personales. 
• Crear una contraseña segura. 
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Posteriormente, la plataforma mostrará una lista de personas con nombres similares. Al tratarse 
de una primera vez creando el perfil, se debe hacer clic en “Ninguna de estas personas soy yo” 
 

 
 
 
 
 
 
 
Luego, se continúa con los siguientes pasos 
 
 
• Elegir el nivel de privacidad del perfil. Se 

sugiere mantenerlo como “Público” o “Todos” 
para facilitar la conexión con otros 
investigadores. 

• Aceptar los términos de uso. 
• Marcar la casilla “No soy un robot” para 

avanzar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 

 
 

Verificación de correo electrónico. 
 
Una vez completado el registro, se enviará un correo de verificación. Si no aparece en la 
bandeja de entrada, se recomienda revisar la carpeta de Spam o seleccionar la opción 
“Reenviar correo electrónico de verificación” 
 
 Definición de la firma académica. 
 
Es importante definir tu firma académica. Para ello, te recomendamos seguir las pautas de  
Normalización de la Filiación Institucional, de Autoría y Bibliometría incluyendo las posibles 
variantes de nombre utilizadas a lo largo de su trayectoria académica. 
 
Actualización del perfil  
 
Desde el perfil ORCID, se puede complementar la información personal y académica: 
 

• Biografía  
• Enlaces a páginas web personales o profesionales 
• Palabras clave que describan tus áreas de interés 
• Correo institucional, que puedes configurar como público 
• Otro correo (por ejemplo, personal) como contacto alternativo 
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3. Incorporación de información académica y profesional 
 
El perfil permite agregar datos relevantes sobre la trayectoria: 

 
• Empleo 
• Educación 
• Cargos como profesor invitado o asignaciones especiales 
• Membresías y servicios profesionales 
• Financiamiento recibido 
• Obras publicadas (artículos, libros, capítulos, etc.) 

 

 
 
 



 
 

 
 

Es posible configurar el nivel de privacidad de todo el perfil o por sección. Para una mayor 
proyección, se sugiere mantener el perfil como “Público”. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

 
 

 
Subir documentos. 
 
Desde la pestaña “Obras”, ORCID permite agregar los resultados de su investigación. Solo 
debe hacer clic en “Agregar” y elegir la opción que prefiera: 
 

• Agregar manualmente, completando los datos de cada publicación. 
• Importar desde otras fuentes, por ejemplo: 

 
Para relacionar el DOI de tus publicaciones en ORCID, seguir estos pasos: 
 
• Ir a la pestaña “Obras”. 
• Hacer clic en “Agregar” y seleccionar “Agregar DOI”. 
• Ingresar el DOI correspondiente. 
• ORCID buscará y añadirá automáticamente la obra al perfil 

 
Este método es rápido, preciso y garantiza que tus publicaciones estén correctamente vinculadas 
a tu identificador. 
 

 

 



 
 

 
 

 
 

 



 
 

 
 

También es posible especificar el tipo de participación en cada publicación (autor, coautor, editor, 
etc.). 

 
 
En caso de duplicados, se puede hacer clic en el ícono de papelera para eliminar registros 
individuales o usar la opción “Eliminar elementos seleccionados” para múltiples publicaciones. 



 
 

 
 

El idioma que selecciones debe corresponder al idioma en el que fue publicado el artículo. 

 
Vinculación con SCOPUS 
 
Para quienes tienen publicaciones indexadas en SCOPUS, se recomienda conectar el perfil 
ORCID con el Scopus Author Identifier: 
 

• Ir a la pestaña “Obras”. 
• Seleccionar “Agregar” y luego “Buscar y enlazar”. 
• Elegir “Scopus - Elsevier” y seguir las instrucciones. 
• Ingresar los apellidos en la búsqueda, seleccionar el perfil y verificar las publicaciones. 
• Ingresar un correo electrónico y hacer clic en “Send my publication list”. 

 
Una vez autorizada la vinculación, las publicaciones se añadirán automáticamente al perfil 
ORCID. 



 
 

 
 

 
  



 
 

 
 

Eliminar publicaciones 
 
En caso de que se requiera eliminar obras del perfil ORCID, se puede hacer de la siguiente 

manera: 

 

• Haciendo clic en el ícono de la papelera, ubicado en la parte inferior derecha de cada 

registro bibliográfico. 

• Para eliminar varias publicaciones al mismo tiempo, es posible seleccionarlas y luego 

hacer clic en la opción “Eliminar elementos seleccionados”. 

 
Combinar documentos duplicados 
 
Cuando una misma obra está disponible en más de una versión (por ejemplo, en distintos 
idiomas), la plataforma permite unificar estos registros para mantener el perfil organizado. 
Para combinar documentos duplicados, se deben seguir los siguientes pasos: 
 

1. Seleccionar los registros que se desea combinar. 
2. Hacer clic en la opción “Combinar trabajos” 
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Una vez completado el proceso, el nuevo registro combinado mostrará un asterisco (*) que indica 
que corresponde a una versión unificada. 
 
Para maximizar la visibilidad del perfil, se recomienda configurar estos registros como Públicos. 
No obstante, es fundamental revisar y respetar los permisos de privacidad de cada publicación, 
de acuerdo con las políticas editoriales de la revista correspondiente. 
 



 
 

 
 

 

 
 
 

¿Necesita ayuda adicional? 
 

Si surgen dudas o se requiere información adicional sobre el uso de la 

plataforma, puede comunicarse a la Vicerrectoría de Investigación escribiendo al 

correo: gestion.conocimiento@fucsalud.edu.co 

El equipo estará disponible para brindar acompañamiento y resolver cualquier 

inquietud relacionada con la plataforma. 
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