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Universidad FUCS

Proceso: Enseñanza y Aprendizaje
Instructivo: Homologación de actividades extracurriculares

por créditos electivos

Código I-EA-PIE-01
Fecha 2026-03-03

Versión 2.0

Objetivo
Homologar créditos electivos por participación en actividades extracurriculares, en los programas de pregrado de la
Fundación Universitaria de Ciencias de la Salud.

Responsable
Director de la Oficina de Currículo (Oficina de gestión curricular), Profesional de currículo (Oficina de gestión curricular)

Alcance
Este instructivo aplica para estudiantes de pregrado de la Fundación Universitaria de Ciencias de la Salud; cubre desde
la solicitud del estudiante hasta el cargue de la nota en el sistema de información.

Condiciones Generales

La homologación de créditos electivos aplica únicamente para estudiantes activos que cuenten con disponibilidad de
créditos electivos en el semestre correspondiente, según lo establecido en el plan de estudios del programa en el cual están
matriculados.
Solo se homologará un crédito electivo por semestre, excepto en el caso de diplomados certificados por la FUCS, para los
cuales se homologarán dos créditos académicos, una única vez y únicamente en el semestre en que sea emitida la
certificación institucional.
La homologación podrá realizarse únicamente en los semestres en los que el estudiante tenga créditos electivos por cursar.
No se permitirá homologar si los créditos electivos ya fueron completados o si la homologación excede el número de
créditos establecidos en la malla curricular.
La homologación se podrá tramitar por participación en las siguientes actividades extracurriculares institucionalmente
avaladas:

Grupos artísticos o deportivos de representación de la División de Bienestar Universitario.
Semilleros  de  investigación  autorizados  por  Coordinación  de  Investigaciones  de  Pregrado  y  Semilleros  de
Investigación (CIPS).
Cursos ofertados por la Vicerrectoría de Proyección Social.
Diplomados certificados por la División de Educación Continuada.

Durante la primera y segunda semana de inicio de cada semestre,  el  estudiante deberá manifestar su intención de
homologar,  mediante  el  formato  o  mecanismo  dispuesto  para  cada  modalidad,  enviando  copia  o  notificando  a  las
dependencias  correspondientes  (Bienestar,  CIPS,  Proyección  Social  u  otras).
Todas las  unidades involucradas deberán consolidar  y  remitir  los  listados de estudiantes inscritos  a  la  Oficina de Gestión
Curricular en los tiempos definidos:

En el caso de Bienestar, la inscripción se realiza mediante los formatos F-EA-PIE-05 y F-EA-PIE-06.
Para semilleros, la manifestación debe ser dirigida al líder de semillero y copia a CIPS.
Para cursos y diplomados, el estudiante debe enviar el certificado que fue entregado por Educación Continuada al
correo de electivas@fucsalud.edu.co con la solicitud formal de homologación y con copia a su Facultad.

La Oficina de Gestión Curricular verificará, en el mes de febrero y agosto (o en las fechas establecidas por la institución):
Que los estudiantes tengan disponibilidad de créditos electivos.
Que la documentación esté completa.
Que la actividad sea homologable bajo las condiciones vigentes.  Si  la verificación resulta favorable,  continuará el
proceso académico y administrativo correspondiente.

Los  estudiantes  deberán  cumplir  todas  las  condiciones  específicas  de  participación  y  evaluación  establecidas  para  cada
modalidad, entre ellas:

Intensidad  mínima  de  participación  (por  ejemplo,  48  horas  en  semilleros;  75%  de  asistencia  en  grupos
representativos).
Participación mínima en un evento, muestras, encuentros o actividades evaluables, con su grupo representativo.
Entrega de productos, bitácoras o reportes cuando aplique.
Seguimiento y validación por parte del docente, líder o responsable de la actividad.

Cada  dependencia  deberá  certificar  la  participación  del  estudiante  y  remitir  los  reportes  oficiales  en  los  formatos
establecidos, tales como:

F-EA-PIE-07 Registro de notas (Bienestar).
Carta  de  vinculación  al  semillero  en  la  que  se  presentan  de  manera  sucinta  las  actividades  y  productos
desarrollados por el estudiante.
Certificaciones emitidas por Educación Continuada o Responsabilidad Social.
Syllabus de actividades extracurriculares nuevas para efectos de validación.

La nota asignada a la homologación será la definida por cada modalidad:
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4.5 para actividades de Bienestar y diplomados.
Nota registrada por el líder del semillero para actividades de investigación.
Nota verificada y notificada por Proyección Social a traves de la carta de aprobación del curso.
Todas las notas serán publicadas por la Secretaría Académica en la última semana del calendario académico.

Las solicitudes incompletas, fuera de los tiempos establecidos o que incumplan requisitos académicos, administrativos o de
participación no serán homologadas.
Es  responsabilidad  del  estudiante  cumplir  oportunamente  con  la  inscripción,  participación,  solicitud  de  certificaciones  y
envío  de  documentación  necesaria.  El  incumplimiento  de  cualquiera  de  estos  requisitos  invalidará  la  posibilidad  de
homologación.
Los casos especiales o excepcionales relacionados con solicitudes, tiempos, validaciones o disponibilidad de créditos serán
revisados por la Secretaría Académica y evaluados por el Consejo de Facultad, con revisión previa de la Oficina de Gestión
Curricular.
La homologación solo podrá aplicarse al semestre correspondiente y no tendrá carácter retroactivo, salvo autorización
expresa del Consejo de Facultad y validación de la Oficina de Gestión Curricular.
La participación parcial, incompleta o el retiro del estudiante en cualquiera de las actividades extracurriculares implicará la
no homologación del crédito académico.

Documentos Relacionados
- Procedimiento: P-EA-PIE Gestión curricular de asignaturas electivas en pregrado.
- Formato: F-EA-PIE-05 Solicitud convalidación de créditos electivos.
- Formato: F-EA-PIE-06 Solicitud convalidación electivas - Bienestar Universitario.
- Formato: F-EA-PIE-07 Cuadro de reporte de notas.

Términos y Definiciones
 Convalidación: Es el procedimiento mediante el cual, se da validez a los procesos formativos que se desarrollan en
los  grupos  representativos  de  bienestar  universitario  y  en  los  semilleros  de  investigación  reconocidos
institucionalmente, para efectos de otorgar una nota y un crédito en las asignaturas electivas de los diferentes
programas de pregrado.

 Electivas: Son asignaturas que el estudiante puede elegir dentro del portafolio de electivas ofertado por la Oficina de
Gestión Curricular y publicado en el micro sitio web y Academusoft. En cada plan de estudios se deben proponer
asignaturas electivas para que el estudiante pueda seleccionar algunas de ellas y cumplir con los créditos exigidos en
su plan de estudios.
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Actividades

Nombre Responsables Descripción
Documentos y/o

registros
asociados

1 .  ¿Cor responde  a  una
actividad  extracurricular  de
Bienestar  Universitario?

2 .  I n s c r i p c i ó n  p a r a
conva l idac ión Estudiante

Solicitar  a  través  del  formato  F-EA-PIE-06
Solicitud  convalidación  electivas  -  Bienestar
Universitario,  la  intensión  de  convalidar  un
crédito electivo por participación en un grupo de
deportivo o cultural.

-  F-EA-PIE-06  -
S o l i c i t u d
Homologac ión
de  electivas  -
B i e n e s t a r
Un ivers i ta r io

3. Consolidación y reporte de
solicitantes

Director  de  Bienestar
Universitario  (División de
Bienestar  Universitario),
Coordinador  de Deportes
(División  de  Bienestar
U n i v e r s i t a r i o ) ,
Coordinador de Cultura y
Servicios  (División  de
Bienestar  Universitario),
Profesional  de  currículo
(Oficina  de  gestión
curricular)

Consolidar las solicitudes de convalidación de los
estudiantes y reportar la información al docente
y al  Oficina de Gestión Curricular;  en el  formato
F-EA-PIE-05  Solicitud  convalidación  de  créditos
electivos,  para  la  validación  de  créditos
disponibles  y  notificación  al  estudiante  de
aprobación.

-  F-EA-PIE-05  -
S o l i c i t u d
convalidación de
c r é d i t o s
e lect ivos

4 .  D e s a r r o l l o  d e  l a s
act iv idades  en  el  grupo
representativo

Estudiante, Docente
Desarrollar  las  actividades y  lo  ensayos en el
grupo  deportivo  o  cultural.  Llevar  lista  de
asistencia en el formato F-C-MCI-02 Listado de
asistencia.

-  F-C-MCI-02  -
L i s t a d o  d e
as is tenc ia

5. Reporte de aprobación Docente
Reportar  al  coordinador  correspondiente  de la
División de Bienestar Universitario, la aprobación
del estudiante en la actividad extracurricular de
acuerdo a las fechas establecidas.

-  F-EA-PIE-07  -
C u a d r o  d e
seguimiento  de
convalidación

6.  Verificación  y  notificación
para  convalidación

Coordinador  de Deportes
(División  de  Bienestar
U n i v e r s i t a r i o ) ,
Coordinador de Cultura y
Servicios  (División  de
Bienestar  Universitario)

Verificar  la  información  enviada  por  el  docente
para determinar el  compromiso del  estudiante
frente a la convalidación del crédito electivo y
notificar  a  la  Oficina  de  Gestión  Curricular  los
casos  aprobados  para  convalidación.

7 .  ¿Cor responde  a  una
participación en Semilleros de
Investigación?

8. Solicitud de participación al
semillero de investigación Estudiante

Solicitar  a  la  coordinación  de  semilleros  de
investigación de pregrado la participación en un
grupo, con la intensión de convalidar la actividad
como  créditos  electivos.  Previa  verificación  de
creditos  disponibles  con  la  Oficina  de  Gestión
Curricular.

9. Aval de la participación en
el semillero de investigación

C o o r d i n a d o r  d e
Investigaciones  pregrado
y  s e m i l l e r o s  d e
i n v e s t i g a c i ó n
( C o o r d i n a c i ó n  d e
Pregrado y Semilleros de
investigación)

Verificar  la  solicitud  del  estudiante  y  emitir  un
concepto  de  aval  para  la  Oficina  de  Gestión
Curricular.  Informar  al  estudiante  dicha
aprobación,  si  corresponde.

10.  ¿Corresponde  a  una
c o n v a l i d a c i ó n  d e  u n
diplomado  de  Educación
Continuada?
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11. Solicitud de convalidación
del diplomado Estudiante

Solicitar  a  la  Oficina  de  Gestión  Curricular  la
convalidación  del  diplomado  cursado  en
Educación Continuada de la FUCS, a través del
correo electivas@fucsalud.edu.co

12.  Solicitud  de participación
en cursos de proyección social Estudiante

Solicitar  a  la  coordinación  de  reponsabilidad
social  la  participación  en  un  curso,  con  la
intensión  de  convalidar  la  actividad  como
créditos electivos. Previa verificación de créditos
disponibles con la Oficina de Gestión Curricular.

13.  Notificación  de
c o n v a l i d a c i o n e s  p o r
Proyecc ión  Soc ia l

Coordinador  División
Responsabilidad  Social
( D i v i s i ó n  d e
Responsabilidad Social)

Notificar  a  la  Oficina  de  Gestión  Curricular  las
convalidaciones  por  Proyección  Social
aprobadas.

1 4 .  C o n s o l i d a c i ó n  d e
estudiantes a convalidar

Director  de  la  Oficina  de
Currículo  (Oficina  de
gest ión  curr icu lar) ,
Profesional  de  currículo
(Oficina  de  gestión
curricular)

Consolidar la lista de estudiantes a convalidar,
para enviar a los Secretarios Académicos para el
cargue de las notas en el sistema académico.

15.  ¿Es  necesario  crear  la
asignatura en Academusoft?

16. Solicitud de creación
Profesional  de  currículo
(Oficina  de  gestión
curricular)

Solicitar  a  la  Oficina  de  Admisiones,  Registro  y
Control  la  creación  de  la  asignatura  en
Academusoft.

17. Creación de la asignatura
en el sistema académico

Administrador  Funcional
(División  de  Admisiones,
Registro y Control)

Crear  los  códigos  asociados  a  las  asignaturas
electivas en el sistema académico.

18 .  Cargue  de  no tas  a l
s i s tema

Profesional  de  currículo
(Oficina  de  gestión
curricular),  Secretarios
Académicos

Cargar las notas en Academusoft antes del cierre
académico, según la aprobación y notificación de
la Oficina de Gestión Curricular.

19.  Procedimiento:  P-EA-PIE
G e s t i ó n  c u r r i c u l a r  d e
asignaturas  electivas  en
pregrado

Profesional  de  currículo
(Oficina  de  gestión
curricular)

Procedimiento:  P-EA-PIE  Gestión  curricular  de
asignaturas electivas en pregrado

20. Fin
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